
 

兵庫大学・兵庫大学短期大学部 専任事務職員募集 

募集職種 事務職員 

業務内容 ・教育研究支援業務 

・学生生活支援業務 

・管理運営業務 

募集人数 4名 

勤務地 兵庫大学・兵庫大学短期大学部（兵庫県加古川市平岡町新在家） 

勤務時間 9:00～17:00（平日） 

9:00～16:30（土）土曜日は隔週勤務。 

※休憩は 1時間、時差出勤（早番、遅番）あり 

休日 日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する日、夏季休日、学園創立記念日、

年末年始休日 

休暇 ・特別休暇  慶弔、生理、産前産後、災害、育児、介護等 

・年次有給休暇  労働基準法に準ずる 

給与等 ＜大学卒＞ 

基本給  174,200円     

調整手当  13,936円     

合 計  188,136円  

＜大学院卒＞ 

基本給  187,700円     

調整手当  15,016円     

合 計  202,716円  

※その他交通費等の手当あり、昇給 1回、賞与 2回 

社会保険関係 日本私立学校振興・共済事業団（短期・長期）、雇用・労災保険 

採用予定日 平成 29年 4月 1日 

応募資格 本学の建学の精神を理解する者で、かつ次のいずれかに該当する者 

(1) 4年制大学若しくは 6年制大学卒業見込みの者 

（平成 28年 9月～平成 29年 3月卒業見込みの者） 

(2)大学院博士前期課程(修士課程)修了見込みの者 

（平成 28年 9月～平成 29年 3月修了見込みの者） 

(3)4年制大学卒業後 6年までの者 

 (平成 23年 3月～平成 28年 3月卒業者) 

(4)大学院博士前期課程(修士課程)修了後 1年までの者 

 (平成 28年 3月修了者) 

 

※専攻学部・学科は問いません。 

※長期継続によるキャリア形成を図る観点から、新規卒業者等特定の年齢層

を対象としています。 

 



 

応募方法 次の書類を応募締切日までに郵送してください。（必着） 

(1)履歴書 

(2)職務経歴書（職歴がある方のみ） 

(3)成績証明書 

(4)卒業・修了（見込）証明書 

(5)志望理由書（800字程度）※本学所定様式 

 

※(5)は本学所定様式：本学ホームページ「教職員採用」からダウンロード 

してください。 

なお、応募書類は、「自筆」で作成してください。 
 

〈送付先〉 

〒675-0195兵庫県加古川市平岡町新在家 2301 

 兵庫大学事務局総務課 「専任事務職員募集」係 

 

応募締切日 平成 28年 9月 30日（金）郵送必着 ※持参可 

大学説明会 平成 28年 10月 15日（土）※第 1次試験と同日に行います。 

試験日等 第 1次試験日 平成 28年 10月 15日（土）〔予備日：10月 16日（日）〕 

       試験：適性検査・作文・集団面接 

第 2次試験日 平成 28年 11月 4日（金）※第 1次試験合格者のみ 

       試験：個人面接 

第 3次試験日 平成 28年 11月 11日（金）※第 2次試験合格者のみ 

（予定）  試験：個人面接（最終） 

 

※試験日等の詳細は、出願者に別途文書にてお知らせします。 

その他 ・選考内容に関するお問い合わせはご遠慮願います。 

・応募書類の返却はいたしませんのでご了承願います。 

問い合わせ先 兵庫大学・兵庫大学短期大学部 事務局総務課 瀬川 明 

TEL 079－427－5111（土日祝除く 9:00～17:00） 

E-mail segawa@hyogo-dai.ac.jp 

個人情報の取

扱い 

専任職員募集に応募いただいた際に得た個人情報は、採用活動全般において

のみ使用いたします。 
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